
 

 

Kaufm. Angestellte (m/w/d) 

Stellenbeschreibung 

Wir suchen eine freundliche, engagierte und zuverlässige Kauffrau/ Kaufmann (m/w/d) für 
unsere Kurbegleitung in Teilzeit, mit der Möglichkeit zur Arbeit sowohl am Vormittag als 
auch am Nachmittag. 

Was sie erwartet: 

 Ansprechpartner für unsere Gäste 
 allgemeine Rezeptionsaufgaben 
 ein guter Mix zwischen Abwechslung und Routine 
 enge Zusammenarbeit mit dem medizinischen Team 

Ihr Profil: 

 Kauffrau für Bürokommunikation oder Hotelfachfrau (m/w/d) 
 stark in der Kommunikation  
 Freundliches und verbindliches Auftreten gegenüber unseren Patienten, deren 

Angehörigen sowie Ärzten und Therapeuten 
 Flexibilität in der Arbeitszeit 
 gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC 
 gerne medizinische Affinität 
 Selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
 Spaß an der Arbeit in einem multiprofessionellen Team 
 gepflegtes Auftreten 

Unser Engagement: 

 Dienstmodelle für eine gute Work-Life-Balance 
 Angenehme abteilungs- und hierarchieübergreifende Arbeitsatmosphäre 
 Kostenlose Getränke sowie Obst 
 Vergünstigte Mahlzeiten 
 Minutengenaue Arbeitszeiterfassung 
 Angebot zum betrieblichen Gesundheitsmanagement 

 

Art der Stelle: Teilzeit 
Arbeitszeiten: Montag bis Freitag 
 
 
 

 


